INSERIR IMAGEM NA ASSINATURA DE E-MAILS PELO GMAIL

1) Faga login em sua conta de e-mail institucional;

2) Acesse o painel de configuragdo da conta pelo link:

https://mail.google.com/mail/u/0/#settings/general

Ou, se preferir, acesse pelo caminho:
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https://mail.google.com/mail/u/0/#settings/general

3) Na pagina que abrir, aba “Geral”, deslize a tela até encontrar o campo “Assinatura”;

4) Clique no icone “Inserir imagem”;
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Criar contatos para autocompletar:

 Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu possa usar o recurso autocompletar da
préxima vez.

Eu mesmo adicionarei os contatos

Sem assinatura

® | Carlos Gabriel Pesoti (Reitoria) <carlosgabriel pesgti@ deminas.edu. br> v
.
Sans Serif -~ | 4T+ B =" I
Atenciosamente,
Programador Visual
iéncia e Tecraicgia do Sul de Minas
.

¥ Insira esta assinatura antes do texto da citagiio em respostas e remova a linha "~ que precede esse texto.
Indicadores de mensagem @ Sem indicadores
pessoal: Exibir indicadores - Exibe uma seta (> ) nas mensagens enviadas para meu endereco (no para uma lista de e-mails) e uma seta dupla ( » ) nas

mensagens enviadas apenas para mim
Resumos: © Mostrar resumos - Mostrar resumes das mensagens (come as pesquisas no Google!).

Sem resumo - Mostrar apenas o assunto

Resposta automatica de férias desativada .

© Resposta automatica de férias ativada

Primeiro dia: |25 de julho de 2016 I Ultimo dia: 5 de agosto de 2016

Assunto: Comunicado de Auséncia - Férias

Mensagem:
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5) Na pop-up que abrir, clique na aba “Endereco da Web (URL)” e depois digite no espago
indicado, o link da imagem conforme a sua lotagao. Feito isso clique no botdo “Selecionar”.
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0O URL néo & vélido. Ele deve ser iniciade por http:// ou hitps:/.
Indicador
pessoals
Resumos

Resposta

ancelar

Wensagem:

Links conforme a lotacdo:

Campus Inconfidentes: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass inconfidentes.png

Campus Machado: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass machado.png

Campus Muzambinhe: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass muzambinho.png

Campus Passos: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_passos.png

Campus Pocos de Caldas: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass pocosdecaldas.png

Campus Pouso Alegre: http:/www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass pousoalegre.png

Campus Avancado Carmo de Minas: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass carmodeminas.png
Campus Avancado Trés Coracoes: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass trescoracoes.png
Reitoria: http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura email/ass reitoria.png


http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_reitoria.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_trescoracoes.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_carmodeminas.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_pousoalegre.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_pocosdecaldas.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_passos.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_muzambinho.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_machado.png
http://www.ifsuldeminas.edu.br/assinatura_email/ass_inconfidentes.png

6) Confirme se a imagem foi inserida;
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Criar contatos para autocompletar: @ Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu possa usar o recurso autocompletar da

préxima vez.
Eu mesmo adi

onarei os contatos

Assinatura: Sem assinatura

e © [Carlos Gabriel Pesati (Reitoria) <carlosgabriel pesti@ifsuldeminas edu br>
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Atenciosamente,

Inscriges

INSTITUTO
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Sul de Minas Gerais

www.ifsuldeminas.edu.br/vestibular

Gabriel Pesoti Programador Visual

i Federai de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
IFSULDEMINAS - Reitaria

(35 24458154

‘e ifsuldemings. edu. b

@ Insira esta assinatura antes do texto da citagio em respostas e remova a linha "~ que precede esse texto.

« Sem indicadores
Exibir i
mensagens enviadas apenas para mim.

Indicadores de mensagem
essoal:

Resumos: & Mostrar resumos - Mostrar resumos das mensagens (como as pesquisas no Google!).

Sem resumo - Mustrar apenas o assunto.

7) Deslize a tela e clique no botdo “Salvar alteragdes”.
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Resumos: & Mostrar resumos - Mostrar resumos das mensagens (como as pesquisas no Googlel).

Sem resumo - Mostrar apenas o assunto.

Resposta automatica de férias: Resposta automatica de férias desativada

(envia uma resposia suiomaizada s mensagens # Resposta automatica de férias ativada
Se umooniaio enviar viriasmen:

Primeiro dia:  Ultimo dia:
mibma 2 cag: Assunto:
Saiba mais

Mensagem:
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« Texto sem formatacio

Enviar resposta apenas as pessoas que estio nos meus Contatos
pessoas em Instituto Federal do Sul de Minas Gerais

Enviar uma respos

Usando 28,47 GB
Gerenciar

averea vy Google”

Labs Offline

dicadores - Exibe uma seta (» ) nas mensagens enviadas para meu endereco (ndo para uma lista de e-mails) e uma seta dupla ( » ) nas

Uliima afividade da conta: em 1 minuto
Detakhes
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